棠外附小值周中队管理制度

   值周中队、红领巾监督岗是学校少先队员进行“自主”管理的措施之一，是我校少先队常规活动中一项重要的工作。在值周中队活动期间，少先队员们将主动承担任务，进行自主管理，主动为大家服务。
一、 值周中队的工作
1、提前准备：各值周中队根据每月大队部月历，提前1—2周准备升旗仪式，并做好相关培训、表演工作。
2、升旗仪式：负责周一的升旗、主持、指挥、国旗下讲话、每周一礼表演。并在周2、周4晚自习前抽两次时间来大队部培训彩排。
3、晨检值勤。值周中队要检查少先队员们的队风、队纪情况，维护学校学习、生活的正常秩序。具体为：
(1) 轮到值日的同学必须7：35到岗，佩戴礼仪绶带，到大厅和食堂门口迎接全校师生，检查同学们的红领巾、校徽佩带、校服穿着等情况，并做好记录。
(2) 向老师及家长问"早"。
(3) 中午及下午放学时协助值周教师维护校园放学及就餐秩序。
4、督促各班级做好早上、中午、傍晚的值日卫生工作，发现问题及时与各班取得联系，以便及时解决。
5、加强课间的巡视、检查，及时纠正学生的不良行为或危险行为。
6、对学生的仪表仪容、文明礼仪进行督促。
二、值周中队的安排
1、4——6年级各中队轮流担任，每周轮换一次。
2、周五下午在大队部领取“值周中队职责表”，各班班主任安排队员上岗值勤。由一人负责填写记录表。
3、周五放学前将表和值周标志交到大队部。大队部老师主要负责每周升旗仪式、值周中队值周培训、检查值周学生是否到位并做好登记等。
4、值周中队培训时间及地点：周日吃完晚饭至6：25，在大操场主席台。
三、值周中队的考评
在工作的开展中，我们提倡“微笑服务、以理服人、公正客观”。并根据各中队的值勤情况，由值周教师及大队部老师监督，纳入优秀中队的考核。
棠外附小第   周值周中队岗位分工
	升旗仪

式负责人：
	主持人
	旗手
	指挥
	职责：提前一周准备，升旗当天提前半小时到旗台彩排。

	
	
	
	
	

	晨检监督岗：需要10人


	附小食堂门口组长1人（      ）
早上7:35—8:00
	组员：4人

职责：早上8:00检查完毕后，负责在食堂门口检查的同学，同时负责检查校园公区、每层楼卫生。
	职责：1、微笑迎接师生到校2、两位组长带笔记本做好详细登记。

检查：1、学生红领巾、校服、指甲等情况。2、组织随机抽查红领巾佩戴。

	
	附小大厅组长1人（      ）
早上7:30—8:00
	组员：4人

随机抽查校服、红领巾。
	

	食堂监督岗实行两轮轮换值日
	一楼组长2人
第一轮：11:45—12:10（      ）
第二轮：12:10—12:30（      ）
	组员：12人，全部佩戴绶带。
                        第一轮    第二轮

一楼左边楼梯口（1人）

一楼右边楼梯口（1人）

一楼左边窗口（2人）
一楼右边窗口（2人）
	1、 第一轮值日生检查窗口、楼梯排队情况。楼梯口同学待大部分班级进食堂后就去检查倒餐盘情况。
2、 第二轮值日生职责同上，待大部分同学排队打饭后就去检查倒餐盘情况。
注：第二轮的先吃饭，再替换第一轮同学。

	
	二楼组长2人
第一轮：11:45—12:10（      ）
第二轮：12:10—12:30（      ）
	组员：12人

                        第一轮    第二轮
二楼窗口（左）：2人

二楼窗口（右）：2人

二楼楼梯门口：2人
	1、 第一轮值日生检查窗口、楼梯排队情况。楼梯口同学待大部分班级进食堂后就去检查倒餐盘情况。
2、 第二轮值日生职责同上，待大部分同学排队打饭后就去检查倒餐盘情况。
注：第二轮的先吃饭，再替换第一轮同学。

	课间安全监督岗

（13人）
	教师办公室楼梯1—5楼设组长1人：（     ）
	一楼楼梯口（        ）四楼楼梯口（        ）
二楼楼梯口（        ）五楼楼梯口（        ）
三楼楼梯口（        ）
	1、 周一升旗仪式后、每天课间操后迅速到达楼梯指定位置检查。
2、 课间操时段
3、 每节课后，每层楼值日生下课后迅速到达楼梯指定位置检查楼道秩序及上下楼梯靠右行、有无攀爬楼梯等危险动作。

	
	靠卫生间楼梯1—5楼设组长1人：（       ）
	一楼楼梯口（        ）四楼楼梯口（        ）
二楼楼梯口（        ）五楼楼梯口（        ）
三楼楼梯口（        ）
	

	
	行政办公室1—2楼设组长1人：
	一楼楼梯口（        ）

二楼楼梯口（        ）

医务室一楼楼梯口（        ）
	

	路队监督岗（4人）
	组长1人：
	监督岗位置
附小内操场：
附小后操场：
教师办公室一楼楼梯口：

通往食堂水泥道路口中间：  
	检查路队时间：

1、 中午11：45—12:00
2、 下午放学5:30—5:35

3、 晚自习放学路队 


