棠外附小2015—2016学年度第一学期迎新晚会人员分工
一、活动时间  2015年8月31日晚6：50

二、活动地点   棠外音乐厅  

三、活动内容    师生才艺展示 

四、参加人员：全体教师、各年级新生

五、活动分工：  

1、节目内容： 1—6年级各一个节目，由各段长负责落实节目，按时彩排。
一年级班主任及新老师节目（ 1个）黄春琳负责
2、节目审查、彩排、晚会表演协调、主持人培训：蔡洁（总负责）、音乐组（具体审查各年级节目）
话筒管理员：毕于亮     催台：李佑 李明媚协助音乐组
彩排时间：8月31日14:00—17:00

3、节目串词、新闻：王妍珺

4、场地布置（标语、幕布等）：美术组王宪龙负责
5、音乐厅座位安排：刘向超总负责
1年级10个班、2—6年级部分新生
晚会期间秩序维护：2—6年级下班老师（现场临时安排）
6、音乐厅门口引导队：6.1中队8名引导员（大队部负责）

7、照相: 刘亚军    摄像 、音响、灯光：信息中心

8、节目所需音乐、借电脑：张茜（各节目负责老师于31日下午两点彩排将音乐交给张老师）。

七、活动流程 
 1、下午6：10引导员到位，6：10所有新班班主任、下班老师直接将学生组织到音乐厅大门口集合，按照体育老师安排入场。（张春香）

2、6：40全体学生、班主任和下班老师就坐，保持安静，准备观看晚会

3、6：50迎新晚会正式开始 
4、晚会结束，按照刘向超老师安排顺序离开，由各班主任和下班老师负责把学生带到班级放学。
5、老班由各班主任在班上组织迎新晚会

