棠外附小2015——2016学年度上期抽测科目考试工作安排
时间：2016年1月15日（周五）下午1：00——4：00
抽测学生：1—6年级全体学生
班主任工作：

1、 请所有班主任提前告知学生考试项目以及考试地点，提前讲好各项安全措施。

2、 请班主任在每个组设立小组长，请小组长负责人员的落实。
3、 一定强调学生的安全，路途中的安全，考试中的安全。
4、 班主任负责还未参考的学生及考试结束后回到班级的学生安全。
5、 班主任负责带领参加音乐考试的学生，注意电话，在听到电话通知后，方可将孩子带到音乐教室外候场。如果班级被作为了美术教室，请该班班主任将还未参加音乐考试的学生带到其他的教室等待。
一、美术、书法、微机考试：
科目                           考试地点         监考老师       负责带队老师
一年级美术（1.1、1.2、1.3）     1.1班教室         曾莉          全体美术教师
一年级美术（1.4、1.5、1.6）     1.2班教室         杜修贤        负责各自班级带队
一年级美术（1.7、1.8、1.9、1.10） 1.3班教室         钟云桂       （王宪龙老师总负责） 

二年级美术（2.1、2.2、2.3）     2.1班教室        王晓凤         

二年级美术（2.4、2.5、2.6）     2.2班教室        张玲 
二年级美术（2.7、2.8、2.9）      2.3班教室        丁燕
三年级美术（3.1、3.2、3.3、3.4）     3.1班教室        何洁            
三年级美术（3.5、3.6、3.7、3.8）     3.2班教室        刘丽

四年级美术（4.1、4.2、4.3）         4.1班教室        鲁晓燕

四年级美术（4.4、4.5、4.6）         4.2班教室        任爽

五年级美术（5.1、5.2、5.3、5.4）    5 .1班教室        陈凤明

五年级美术（5.5、5.6、5.7）         5.2班教室        张韬
六年级美术（6.1、6.2、6.3、6.4）    6.7班教室        彭华

六年级美术（6.5、6.6、6.7、6.8）    6.8班教室        施莉
（注意：如果美术有个别班坐不下，请监考老师临时调整到另一个班）
书法（四年级、 五年级1-5班）     书法室1      高洁           刘祥负责
（六年级1-5班、五年级6-7班、六年级6-8班）
书法室2    朱红   刘祥负责
 （所有学生都是统一时间到达书法室走廊，请沈力、樊志红负责在走廊组织学生不吵不闹，里面有一个班学生写完，外面就一个班学生进去。外面的学生一定要注意安全。先考完的学生请在班级组长的带领下到教室。）  （收齐一部分作品后，请樊志红老师将作品及时拿到三楼会议室，交给阅卷老师评阅。）
微机：
一年级微机    信息中心左边二楼微机室        徐永祥                 何英、张茜
二年级微机    信息中心右边二楼微机室        谢明洙        
三年级微机    信息中心左边三楼微机室        赵彬彬         
四年级微机    信息中心左边三楼微机室        金永迪
       
五年级微机    信息中心左边二楼微机室        杨谢           
六年级微机
信息中心右边二楼微机室       吕翠萍           
（微机考试因机房不够，会分成两批次参考，第一场：1:00—1:40 第二场 1:50——2:30， 

请何英和张茜把学生全部带过去，然后安排学生进入考场。考场里面的安全由监考老师负责，剩下候考学生的安全由何英张茜负责。第一批考试结束，请张茜把学生带回教室，何英继续组织学生）
体育：
1、1、2年级曾春负责，三四年级张春香负责，五六年级苏南负责。总负责：曾春。

2、考试前体育老师必须要求学生活动开，注意运动安全。

3、场地由曾春老师安排

4、考试前体育老师负责教会监考老师等级成绩，讲秒表的使用方法及跳远的规则等，以确保监考老师能完成好任务。

5、体育老师和监考老师一定要注意考生的安全。一二三年级学生请体育老师提前到教室来接。
曾春带一年级， 张春香带二年级 ，苏南带三年级）

监考：
一年级     立定跳远     谭毅    
二年级     立定跳远       刘晓位
三年级    50米         陈敏

四年级    50米   龚相忠
五年级   400米      郭飞
六年级   400米      任红

音乐：
1. 毕于亮所教班级   音乐屋4     毕于亮弹琴    王妍珺负责安全、纪律，并组织好学生。  
2. 张 婷所教班级    音乐室1     张婷弹琴      兰祥君负责安全、纪律，并组织好学生。
3. 蔡洁所教班级     音乐室2     蔡洁弹琴      宋杰负责安全、纪律，并组织好学生。   
4. 张依纯所教班级   音乐屋      张依纯弹琴     何利负责安全、纪律，并组织好学生。
5、陈科池所教班级   音乐室3     陈科池弹琴    张永聪负责安全、纪律，并组织好学生。
（每年考试，音乐是安全隐患最大的。请负责安全纪律的老师一定要在所待地点切实负好责，让学生在候考时安静、不打闹、不追逐等）
备注： 1、带队老师（即任课老师）负责组织学生到教室的路队安全，考试结束后负责安全送学生到班主任处。
2、、监考老师负责考室内的安全工作。

3、请各位监考老师强调考完试后所有学生务必回到教室到班主任处报到，不得东游西荡，由班主任老师在教室组织学生。
教务处：

1、任华蓉负责学生的分配，并提前发给班主任。
2、温红负责外聘老师的邀请和接待，考试的巡查。
3、任华蓉负责成绩单的输出，并负责交给各位监考老师。

4、肖雪玲负责考务的安排培训及试题的设置，并通知到各位任课老师。

5、刘明辉负责考试的安全巡视。
