      棠外附小期末工作倒计时安排（1.18—1.26）
	1月18日(周一)
	1、中午12:50：在三楼会议室召开全体教职工会及安全工作会。 

	
	2、上报期末留校托管人数到大队部，橱窗定稿、校报定稿。

	
	3、各组长上报县级获奖学生名单到大队部，学校制作学生表彰展板。

	
	4、下午3:00：在三楼会议室召开全体生活教师会及安全工作会。

	
	5、下午第1一2节：召开行政、段长、生活主管期末展示筹备会。

	1月19日（周二）
	进行期末非统考科目：3、4、6年级科学；3—6年级品社测试；5年级英语测试；归还所有教学书籍、公物等。

	1月20日（周三）
	1、全校统考科目测试：1—6年级语文、数学，3、4、6年级英语，5年级科学。

	
	2、中午12:50：三楼会议室集中召开综合素质展示会。

	
	3、各年级再次召开活动专题会，讨论活动细节、安全预案并留电子文档；
活动结束后：学校将推年级活动的微信，各年级提前落实好照相、编辑年级微信（如有摄像最好）；开学报到时，将把各年级的活动微信制作成展板放在附小大门口。

	
	4、附小微信及大厅宣传展板告知本期活动安排，各班展板张贴活动邀请函；下午放学前，班主任讲期末活动安排及注意事项；午休生及家长在20日内拿走午休室床上用品。

	
	5、晚上、周四全天阅卷、统分；试卷分析，学生“成长记录袋”装袋和学生综合素质名单填写。

	1月21日（周四）
	1、所有老师8:30前打卡上班，参加五年级转学生考试的老师8:00前打卡上班。

	
	2、下午至周五上午：六年级外出露营。

	
	3、上午11:00，领取校报、学校喜报、春晓、棠外简讯。（李明媚 兰祥君 王妍珺）

	1月22日（周五）
	1、上午，各年级根据实际情况布置场地。

	
	2、上午11：00，检查各班教室布置及成长记录袋装袋情况。

	
	3、中午11:30—2:00：五年级到校开始化妆舞会。

	
	4、中午1:20：家长到班或活动区域签到。学生寒假开始。

	
	5、中午1:30—3:30：期末综合素质展示活动开始。

3:30后：分班家长会，学生交生活老师管理。家长会后，学生凭出门条离校。

	
	5、通知转学生录取情况。

	1月23日（周六）
	1、上午8：30在三楼会议室召开生活老师工作总结会。

	
	2、上午9：00在底楼招办召开段长、备课组长和德育领导小组工作总结会及新学期工作安排。

	
	3、下午2：00—3：40三楼会议室全校教师会。

	
	4、下午4：00—5：30第三学术报告厅民主评议会。

	
	5、各班主任上交学籍卡、班级成绩单。

	1月24日（周日）
	1、上午在三楼会议室召开总结会，9：30—11：30在大操场进行老师拓展活动。

	
	2、周日1月24日上午转学生办理相关手续。

	1月25日（周一）
	3、周一下午3：00，棠外教职工在音乐厅举行迎新春文艺联欢会。

	1月26日（周二）
	1、修身班会课全体成员全天开会；2、全体行政、大队部、教辅上班。


