（5）考室布置。
①每30人设一考室，尾考室最多不超过35人，单人单桌（多余桌椅一律搬出考室外），考号统一贴在桌子左上角，2人监考。考室布置如图所示：
 OX001    OX002    OX003    OX004    OX005    OX006
     甲 OX012    OX011    OX010    OX009    OX008    OX007  乙
     监 OX013    OX014    OX015    OX016    OX017    OX018   监     
     考  OX024    OX023    OX022    OX021    OX020    OX019  考
前门  OX025    OX026    OX027    OX028    OX029    OX030  后门
②考桌布置：按一人一桌单行排列，相邻两桌之间间隔80厘米以上，桌面平整，抽屉内的东西全部清除干净，无可供考生参考的文字、图片、公式等。多余的桌凳搬出考室，保证考室后排有监考员监考的位子。
③按以下规定格式、内容书写好板书：更正通知  本堂考试科目X X    缺考生姓名     考号
X X X X   考试时间XX—XX      X X X      X X X
X X X X   试卷共XX页XX张    X X X       X X X




④设置小件物品存放处：每个考室应在左前方适当位置设置小件物品存放处（不得设在考室后面）。
⑤在考室门前醒目处张贴该考室的编号和考号起止号。
考 试 规 则

1、考生在每科考试前25分钟进入考室，对号入座。只能带必需的文具，如0.5mm黑色签字笔（中性笔）、2B铅笔、圆规、直尺、三角板、胶擦等，不准带书包、文具盒、垫板、书籍、报纸、纸张、涂改液、修正带、计算器、电子储存器和通讯工具等。考生在考试过程中必须单独作答，考室内不得自行传递文具、用品等。
2、考生在得到答题卡、试卷后（先发答题卡，再发试卷），应首先对照黑板，核对答题卡、试卷是否与本堂考试科目相符，清点答题卡、试卷的张数、页数、检查试题有无漏印、字迹不清或答题卡、试卷有无破损。无误后，将自己的姓名和考号等准确、工整地填涂在答题卡、试卷规定的栏内，不准在答题卡、试卷规定范围以外写自己的姓名、考号或作记号。考试开始信号发出后，才能答题。
3、开考15分钟后，迟到考生不得进入考室；开考60分钟后，室内考生才准交卷退出考室。考生耽误的时间，不得要求延长。
4、考生的答题卡除涂准考证、作图等用2B铅笔外，只能用0.5mm黑色签字笔（中性笔）书写，字迹要清楚，答案必须写在答题卡规定的地方，不准使用添卷纸，凡印方格的试卷，一定要一字一格地进行答题。考生在试卷上严禁使用涂改液和修正带。
5、考生对试题有疑难时，不得向监考员询问。但若不涉及试题内容，如遇试题字迹模糊、试卷分发错误或有异常情况等，可举手，待监考员走近后询问；考试过程中，考生原则上不得上厕所，若确需上厕所，应举手示意，经监考员同意，由室外工作人员陪同前往并返回考室；考生生病不能坚持考试，应举手示意，经监考员同意，由室外工作人员陪同到考场临时医务室，经简易治疗能坚持本堂考试的，室外工作人员再陪同考生回考室继续参加考试；不能坚持考试的，考生不得再返回考室。考生耽误的考试时间一律不补。
未经监考员同意而擅自离开教室的考生，不得再返回考室继续参加考试。
6、考室内保持肃静。考生应独立思考，独立完成答卷，完卷后要把答题卡放在最上面，答卷按第一页到最后一页的前后顺序折好放在中间，草稿纸放在最下面，经监考员检查同意后，退出考室。退出后不准再返回考室，也不准在考室周围逗留或谈论，只能到指定地点休息，待该科考试结束后方可离开。
7、考试终了信号一响，考生应立即停笔，将答题卡、答卷、草稿纸整理好，放在桌上，经监考员逐一检查后退出考室。
8、考生必须严格遵守考试纪律，不准交头接耳或左顾右盼，不准向其他考生作暗示，不准夹带、旁窥、代考、不准抄袭他人答案或有意将自己的答案让他人抄袭，不准接传答案或交换试卷、答题卡，不准将试卷、答题卡和草稿纸带走。
9、对违反上述考试规则的考生，监考员要及时进行制止，并要求其立即改正；对已构成违纪事实的考生，及时报告主考，由主考在该科考试结束后对该生进行教育，要求其写书面情况说明，并报区教育局小教科。

上午 10 : 45，下午3：15（铃声音量稍小）
离考试结束还有15分钟，请考生注意掌握时间。
上午 11：00，下午3：30（铃声，长 15 秒）
考试结束，请考生立即停笔。请考生立即停笔。
[bookmark: _GoBack]考试结束，请考生将答题卡放在最上面，试卷按第一页到最后一页的前后顺序折好放在中间，草稿纸放在最下面。整理好后坐在自己的座位上，双手离开桌面。请监考员逐个验收考生答题卡、试卷、草稿纸，本考室答卷全部验收完毕后，考生才能有秩序地退出考室。（间隔 2 分钟）。
