
棠外附小2016—2017学年度学生综合素质展示活动

1、 活动主题： 个性的风  魅力的采
2、 展示活动前三天时间安排：(5月25—27日)
	具体时间
	负责项目
	地点及要求
	负责人

	5.25
	中午全校教师会
	落实活动分工
	第三会议室
	德育办

	
	下午3:00—晚上
	各节目组彩排
	大操场
	张晓莉 蔡洁

	
	发布邀请函
	邀请函的创意制作
	
	刘亚军

	
	彩排结束
	活动策划组开会
	
	苏校长

	5.26
	上午
	各班正常上课
	教室
	任课教师

	
	中午
	学生正常就餐午休
	
	班主任 生活老师

	
	下午5:00
	节目组提前吃饭
	附小食堂
	温主任提前联系

	
	下午5:30—7:30
	晚会第一次联排
	大操场，工作人员到位
	张晓莉 蔡洁

	
	联排结束
	节目组及岗位第一负责人开会
	三楼会议室
	苏校长

	5.27上午
	上午8:00——9:00
	正常上课
	各班教室
	任课老师

	
	上午9:30—11:40
	晚会第二次联排

不上台表演学生在班
	大操场，工作人员到位
	张晓莉 蔡洁

班主任

	
	中午就餐

11:50—12:20
	上舞台展示的学生由节目组老师管理
	附小食堂
	节目组老师

	
	
	不上舞台展示的学生正常就餐
	附小食堂
	班主任  生活老师

	5.27下午

晚上
	中午12:20—1:00

下午2:20—3:30
	学生座位安排

家长座位安排
	   大操场
	郭飞 刘明辉 刘向超

	
	中午12:20—下午：3:00
	各节目组化妆
	  指定地点
	徐敬蓉 贾朝敏

	
	中午12:30—4:00
	各年级家长节目彩排
	大操场
	张晓莉 蔡洁

	
	下午4:00—4：30
	家长到班，班主任安排
发放晚餐、水
	教室
	班主任 生活老师

	
	下午4:30—5：20
	学生、家长对号入座
	分学生区、家长区、嘉宾区（30张凳子）
	教学区：宋伟 

大操场： 郭飞  刘向超 贾朝敏

	
	下午5:20开始
	学生、家长、嘉宾入座完毕、
	嘉宾区接待
	苏校长  

	
	下午5:30—7:30
	学生综合素质展示晚会
	大操场
	张晓莉 

	
	
	催台组到位、演员候场区组织及安全
	
	温主任


	
	
	舞台上下场到位、衔接及安全
	
	刘明辉

	
	
	学生区、家长区舞台与学生区的纪律、安全
	
	宋伟 郭飞

	
	
	中央电视台1分钟录制节目
	
	郭飞 陈科池

	
	展示结束班级、工作人员安全注意事项、
	各位安全值守老师在晚会散场时快速到达指定位置，等学生、家长完全离开才能结束值守，各班检查座位区域。

	
	
	宋伟安排退场，家长、学生按照规定路线有序回到各班教室。

	
	
	张晓莉负责家长、学生回附小途中安全。

	
	
	A区1号楼梯（1—5楼）：（温红负责）陈敏 徐永祥 周鹏 苏楠 王宪龙

	
	
	A区2号楼梯（1—5楼）：（刘明辉负责）姜雷 代乾中 蔡熙 王诗洋 张永聪 

	
	
	B区3号楼梯（1—4楼）（郭飞负责）赵晴云 李佑 曾春 李明媚

	
	
	附小大厅：徐敬蓉 任华容  刘祥 

	
	
	4号门：赵红 杨谢 ；2号门：范庆 蒲芸云；

6.3班—6.7班，经1号通道送回教室；

4号通道，7栋路口，指挥家长、学生只能向食堂方向。经7、8栋间通道，附小食堂回附小：刘向超  任红 ；

7、8栋间通道，正对9栋路口回附小时只能右转经附小食堂：余涛 宋杰

	备注：1、工作人员穿去年发的T恤：男老师橙色T恤 女老师白色T恤;

2、晚会期间老师、家长不能打伞。
3、活动预案：家长到大操场集合的时间视天气而定，如果阴天晚会会在5:00左右开始；
如果天气热，晚会将在5:30准时开始 


三、筹备组分工：
1、 策划组：苏校长  德育办  教务处  大队部  蔡洁  高洁  何洁  刘亚军 
2、节目组：张晓莉 陈科池（负责节目单、音乐、屏幕）

节目组负责老师：蔡洁  张婷 陈科池  张依纯  曹航  何洁  高洁  蔡熙  张永聪  彭华 宋冬梅 肖雪玲 谭毅  拉丁外聘老师  管乐外聘老师
注意事项：节目组老师负责管理学生排练、彩联排、化妆、演出、演出后送到班，确保整个过程安全第一。
彩排、演出当天协助节目组老师：舞蹈班：任爽 丁燕；啦啦操街舞协助老师：张韬  王晓凤  刘娟 ；葫芦丝班：蒲芸云；（外聘）拉丁二年级：樊志红 
 流行歌曲：曾春 ；拉丁邢瑶老师班：胥灵巧；  
家长节目：音乐、话筒与蔡洁老师联系，5.27日，12:30—4:00，家长节目彩排。
3、主持组：王妍珺（负责）谢明洙
晚会主持：曹航 谢明洙 
互动主持： 康超  施莉，组织排练，管理平衡车队伍，设计广告标识（郭主任本次活动在训练平衡车）。
学生主持4人：校级PK产生           
串词：王妍珺、谢明洙     主持组负责管理话筒
4、宣传组：宋伟  刘亚军
附小宣传片： 宋伟 肖雪玲 宋冬梅  杜燕玲 中学信息中心 
节目视频、PPT：何英（负责）  谭毅  满天  信息中心 （5.26下午联排前到位）
活动微信：刘亚军 康超 陈芊彤 宋冬梅

电子邀请函制作（回顾历年展示）、抽奖系统设计、晚会前播放的内容选择：刘亚军  
照相、摄像：刘亚军  陈芊彤  信息中心  

新闻：康超 谢明洙 （周五下午传送主任修改）
邀请媒体和领导：宋伟 
5、校园环创组：王宪龙负责 ，全校各班展板规划，校园美化，大厅布置，大操场氛围营造，参与邀请函制作。
6、 座位安排、观众组：郭飞（负责）
安排学生、家长、嘉宾座位，同时负责舞台周围的安全、纪律，不要学生或家长从舞台下穿过，避免影响观众收看和录像。
刘向超 姜雷  苏楠 余涛  任红  李佑  李明媚   

7、 舞台彩排联排演出组：张晓莉 蔡洁
舞台指挥：张晓莉  蔡洁 

对讲机管理： 张茜负责借、还、保管27日早上去拿）
彩排、展示当天的音控协调，协助主持组审查：何英 张茜

8、 舞台上下台衔接及安全：（到场行政：刘明辉）
工作人员：上下台组织(特别注意管乐团的板凳、谱架搬上搬下

左边   王宪龙（负责）  周鹏  王诗洋 刘祥   代乾中   刘娟 
右边   张永聪（负责）  宋杰  陈敏  鲁晓燕  陈凤明   王晓凤  
上下台组织的老师周五晚上联排、周六上午联排，刘主任负责点名。

9、 催台组：到场行政（温主任）
  彭华（负责） 杨谢 金永迪 赵彬彬 陈静  杜燕玲 黄玲 钟云桂，周五下午、晚上联排全部参加。负责考勤及巡视演员区域。
10、 化妆组：负责人（徐敬蓉  陈芊彤）

所有非班主任的女老师参与，徐老师安排生活老师化妆。
11、 奖品组：赵红（负责）徐敬蓉  任华容
奖品管理、现场奖品发放协助：奖品分配：抽两轮学生，合计100份奖品，由舞台方赞助。
12、安全组：宋伟

制定安全预案（主要预防踩踏和家长冲突）、联系保安现场维持、活动开场及退场的人员安排
观众区负责人：各班主任 生活老师  年级方阵负责人：各年级组长。检查考核老师：。
13、嘉宾接待组：保证嘉宾30张凳子（贾朝敏），嘉宾接待及安排：苏萍  
14、班主任注意事项：周四、五六组织学生进行大扫除、布置好展板；周六组织好学生在规定时间搬板凳、班级会场纪律、卫生要求；所有学生上卫生间不能从舞台前面经过；家长不打伞，学生书包及拉杆箱不能放在楼层通道；展示结束后，按照宋主任安排退场，家长、学生搬凳子回教室，上楼梯过程中注意文明礼让。
中央电视台分会场1分钟录制节目： 郭飞  陈科池
                            化 妆 安 排 
负责老师：徐敬蓉 13540454951 陈芊彤（安排生活老师化妆，负责发放化妆品，考核老师到位情况。）
一、化妆时间：周六中午12:20开始

二、注意事项：

1、节目组老师需要邀请家长结合学校安排的老师共同化妆。
2、化妆人员，全校非班主任女老师，如果有未安排到的，学校再临时安排。

3、化妆前学生自带梳子，生活老师自带梳子。 
4、化妆品领取、归还地点：附小一楼招办，贾老师。

三、化妆老师安排： 
1、舞蹈类四个节目（120人）：三楼会议室   张婷（负责）  陈科池  张依纯赵晴云 杨谢  范庆  胥灵巧 丁燕  +   8位生活老师（4份化妆品）

2、啦啦操街舞类6个班（120人）：二楼啦啦操室 何洁（负责） 高洁 彭华 鲁晓燕 张韬 何利 王晓凤 马建梅  +8位生活老师（4份化妆品）
3、表演唱 流行歌曲班 朗诵（  人）：C区三楼 曾春（负责）  蔡洁  蒲芸云 陈静  陈凤明 李明媚 +5位生活老师（2份化妆品）
4、拉丁三个班，
拉丁1年级,3、4年级：（三楼音乐教室4）邢瑶（负责）任爽（1份化妆品）+   生活教师（请人化妆，如果来不及就找徐老师安排生活老师）
2年级 (三楼音乐教室3 )外聘张老师负责， 樊志红  朱红  +位生活老师    （1份化妆品）
5、6年级校园剧：宋冬梅（负责） 六年级组语文老师负责  钟云桂 杜燕玲 黄玲（1份化妆品）
6、管乐：（音乐教室1、2）（负责）赵红   +4位生活老师（1份化妆品）

7、小主持班：（C区四楼）， 杨雨果负责 金永迪 +4生活老师  （1份化妆品）
通知：美术艺术节作品本周上交，家长也可以上交作品
端午节28—29日国际公开赛中国区大赛：拉丁  舞蹈  啦啦  街舞 
 领队：张晓莉  带队：兴趣班老师
