棠外附小2020年秋季防疫期间晚放学方案
新学期，按照学校工作要求，教育教学仍应继续做好防疫工作，故对附小本学期防疫期间晚上放学工作安排如下：
一、原则:分年级分班分时段放学；全体附小教师参加放学工作。
二、晚放学时间与班级规划:
	时段
	班级
	备注

	18:30-18:40
	一年级单班
	每个时段单数（或双数）的前3个班尽量在本时段前5分钟放完，后2（3）个班在后5分钟放完。每个班必须在自己所在时段放完。

	18:40-18:50
	一年级双班
	

	18:50-19:00
	二年级单班
	

	19:00-19:10
	二年级双班
	

	19:10-19:20
	三年级单班
	

	19:20-19:30
	三年级双班
	

	19:30-19:40
	四年级单班
	

	19:40-19:50
	四年级双班
	

	19:50-20:00
	五年级
	

	20:00-20:10
	六年级
	


三、晚放学固定岗位值守教师安排:
1、值守工作安排
	　
时间
	前门
	后门
	总负责

	
	行政
	教师
	行政
	教师
	

	周一
	郭飞
	吕翠萍
	谢致
	温红
	贾朝敏
	苏萍

	周二
	刘明辉
	刘亚军
	陈芊彤
	肖雪玲
	王妍珺
	

	周三
	高洁
	任华容
	徐永祥
	张晓莉
	蔡洁
	

	周四
	宋伟
	孙光庆
	刘娟
	陈科池
	曹航
	

	周日
	当周值周行政及值周老师
	


行政与非班主任非下班老师按上面所示时间和地点进行轮值。前后门分别由各自值守行政召集。值守过程中有问题由行政负责协调处理。若遇需要协调解决的问题，可与德育处联系。
三、晚放学要求:
1、每个班必须严格按照规划时时段完成放学工作，不得超出本时段；
2、班主任和下班教师都要参与放学工作，在学生离开前不得离校；
3、每日负责行政必须在放学时段全程巡查前后门放学情况；
4、非班主任非下班教师，按学校分配的工作参与到晚放学工作中，在完成放学前不得提前离校；
5、班主任负责通知到本班家长接的时间，并每日评估本班放学情况，对家长进行引导与规范；
6、学生路队行进与排队等候时必须带好口罩并保持距离，由本班护送教师（班主任或下班教师）负责管理。
7、公寓版块的放学工作（生活老师接送及进入公寓后的管理）由徐敬蓉协调，遇相关问题报告德育处。
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